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Kuffert administrator 
Kufferten i Elevplan er et sted, hvor lærerne kan arkivere og dele deres undervisningsmateriale. En kuffert-
administrator har adgang til at slette indhold i alle mapper – også personlige mapper, som tilhører andre 
medarbejdere. 

For at være kuffertadministrator skal man 
tilhøre brugergruppen Brugeradministrator 
eller Superbruger 

 

Kufferten findes under Materialer og opgaver.  
Medarbejderen og Kuffertadministratoren kan 
se: 
Skolens mapper (fælles mapper) 
Egen mappe 
Øvrige medarbejderes mappe 
 
Mapperne er som standard foldet sammen og 
foldes ud ved at klikke på trekanten. 

 

 
Kuffertadministratoren har rettigheder til at 
slette indhold i mapper - også i personlige 
mapper, der tilhører andre medarbejdere. 
 
Kan også slette mapper. 
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Kuffertadministrator kan ikke omdøbe eller 
flytte skolens rodmappe eller en brugers per-
sonlige mappe 

 

Kuffertadministrator har ret til at flytte materia-
le fra en persons mappe til skolens fælles 
mappe eller til en anden persons mappe. 
Der klikkes yderst til venstre. Vælg Flyt på 
menuen. 

 

Der kommer en advarsel – klik OK 
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Herefter tages stilling til, hvor mappen skal 
flyttes hen. 

 

Kuffertadministrator kan oprette nyt materiale, 
nye opgaver og nye skemanoter i alle mapper, 
men kun på egen skole.  
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